
การตรวจนับและการรับมอบอุปกรณ์การเรียนการสอน

ผู้ให้เช่า คณะกรรมการบริหารจัดการอุปกรณ์การเรียนการสอน 

เริ่มต้น

ส่งมอบอุปกรณ์การเรียนการสอน
การตรวจนับ 
อุปกรณ์

ไม่ครบถ้วน

ครบถ้วน

แจ้งให้ผู้ให้เช่าส่งมอบอุปกรณ์
ส่วนที่ขาด พร้อมนัดหมาย

ตรวจสอบอุปกรณ์การเรียนการสอน
ตามแบบฟอร์มการตรวจอุปกรณ์ 

AWAT - 01

ลงลายมือชื่อรับมอบ ในแบบฟอร์ม
การส่งมอบอุปกรณ์ AWAT- 02

ผลการตรวจสอบ
อุปกรณ์

ใช้งานได้ปกติใช้งานไม่ได้

คืนเครื่องให้กับผู้ให้เช่า

สิ้นสุดกระบวนการ

นัดหมายส่งมอบ

ลงทะเบียนผู้ใช้งาน พร้อมกำหนดสิทธิ
ในระบบควบคุมทรัพย์สิน



การยืมอุปกรณ์การเรียนการสอน

ผู้ให้เช่า
คณะกรรมการบริหารจัดการอุปกรณ์

การเรียนการสอน 

เริ่มต้น

แนะนำการลงทะเบียนและการใช้งาน
ให้กับคณะกรรมการฯ

ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล

ผู้ยืมอุปกรณ์การเรียนการสอน 

แจกแบบฟอร์มการยืมอุปกรณ์
AWAT - 03

กรอกแบบฟอร์มการยืม 
พร้อมลงลายมือชื่อ

มอบอุปกรณ์ให้ผู้ยืม

ติดป้ายชื่อ นามสกุล ชั้น เลขที่ โรงเรียน
ของผู้ยืมบนอุปกรณ์

จัดทำบัญชีผู้ใช้งานของผู้ยืมทั้งครู
และนักเรียนลงในระบบ

สิ้นสุดกระบวนการ

แนะนำการลงทะเบียนและการใช้งาน
ให้กับผู้ยืม



การคืนอุปกรณ์การเรียนการสอน

ผู้ให้เช่า คณะกรรมการบริหารจัดการอุปกรณ์
การเรียนการสอน 

เริ่มต้น

ตรวจสอบความเสียหาย แจ้งปัญหาการใช้งานผ่านระบบ
หรือแบบฟอร์ม AWAT - 04

ผู้ยืมอุปกรณ์การเรียนการสอน 

ตรวจสอบสภาพการใช้งาน
นำแบบฟอร์มการคืนอุปกรณ์ 
AWAT - 05 พร้อมอุปกรณ์

ตามใบยืมมาคืน

รับคืนอุปกรณ์การเรียนการสอน

บันทึกข้อมูลในระบบควบคุมทรัพย์สิน

สิ้นสุดกระบวนการ

ใช้งานได้ปกติ 

ไม่สามารถใช้งานได้ 

ผลการตรวจ
สภาพ

ผลการตรวจ
ความเสียหาย

แก้ไขไม่ได้

แก้ไขได้

ผู้ให้เช่าประเมินค่าใช้จ่าย

ผู้ยืมชำระค่าใช้จ่าย

ผู้ให้เช่า ซ่อมแซมหรือเปลี่ยนอุปกรณ์การ
เรียนการรสอน ณ โรงเรียน 



การตัดสินกรณีความเสียหายหรือสูญหายโดยสุจริตหรือไม่สุจริต

คณะกรรมการบริหารจัดการอุปกรณ์การเรียนการสอน 

ตัดสินไม่ได้

สิ้นสุดกระบวนการ

เริ่มต้น

ผู้ยืมอุปกรณ์การเรียนการสอน 

แจ้งความอุปกรณ์การเรียน
การสอนสูญหาย ณ สถานีตำรวจในท้องที่

นำใบแจ้งความพร้อมหลักฐาน
มายื่นต่อคณะกรรมการฯ

พิจารณาตัดสินกรณีสูญหาย
ร่วมกับผู้แทนของผู้ให้เช่า

ผลการพิจารณาตัดสินได้

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

อุทธรณ์ไปยังสำนักงานเขต
พื้นที่การศึกษา

ผลการตัดสิน
สูญหายโดยสุจริตหรือไม่สุจริต



การแจ้งปัญหาการใช้งานกรณีสูญหาย

ผู้ให้เช่า คณะกรรมการบริหารจัดการอุปกรณ์การเรียนการสอน 

ตัดสินไม่ได้

สิ้นสุดกระบวนการ

เริ่มต้น

ผู้ยืมอุปกรณ์การเรียนการสอน 

แจ้งความอุปกรณ์การเรียน
การสอนสูญหาย ณ สถานีตำรวจในท้องที่

นำใบแจ้งความพร้อมหลักฐาน
มายื่นต่อคณะกรรมการฯ

พิจารณาตัดสินกรณีสูญหาย
ร่วมกับผู้แทนของผู้ให้เช่า

ผลการพิจารณา
ตัดสินได้

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

อุทธรณ์ไปยังสำนักงานเขต
พื้นที่การศึกษา

กรณีสูญหาย
สุจริต 

ไม่สุจริต 

ผู้ให้เช่าตรวจสอบจากทางประกัน

บันทึกข้อมูลในระบบควบคุมทรัพย์สิน จัดหาอุปกรณ์การเรียน
การสอนมาทดแทน ณ โรงเรียน

ผู้ยืมรับผิดชอบค่าใช้จ่าย 50%

ผู้ยืมรับผิดชอบค่าใช้จ่ายเต็มจำนวน



การแจ้งปัญหาการใช้งาน กรณีชำรุด เสียหาย หรือเสื่อมสภาพ

ผู้ให้เช่าผู้ยืมอุปกรณ์การเรียนการสอน 

แจ้งปัญหาการใช้งานผ่านระบบ
หรือแบบฟอร์ม (AWAT-04)

ผู้ให้เช่าตรวจสอบคำขอ
การแจ้งปัญหาการใช้งาน

วิเคราะห์
ความเสียหายจาก

การใช้งาน

ใช้งานไม่ปกติ ใช้งานปกติ

ตรวจสอบปัญหา

สิ้นสุดกระบวนการ

แก้ไขไม่ได้

แก้ไขได้

ตรวจสอบปัญหา

ผลการ
ตรวจสอบ

ผลการ
ตรวจสอบ

ผู้ให้เช่าประเมินค่าใช้จ่ายชำระค่าใช้จ่าย

ซ่อมแซมหรือเปลี่ยนอุปกรณ์
การเรียนการรสอน ณ โรงเรียน 

แก้ไขไม่ได้

แก้ไขได้

เริ่มต้น


